
LEGENDE

BM Bi mensuel

M Mensuel

T Trimestriel

S Semestriel

A Annuel

IMPORTANT

Les tâches dont le jour n'est pas défini sont à réaliser les lundis, mercredis ou vendredis

ANNEXE 2 DU CCTP

FICHE DES TACHES A REALISER

LOT 2 - SITE DE MONTBELIARD



L Ma Me J V BM M T S A

Vidage des poubelles de tri situées à chaque étage et nettoyage

Nettoyage des interrupteurs et poignées

Rechargement des distributeurs de gel hydro-alcoolique

Nettoyage des badgeuses et des contrôles d'accès

Dépoussiérage des objets meublants (dont radiateurs, tablettes…)

Enlèvement des traces et nettoyage sur les fontaines à eau, portes, plinthes

Nettoyage des rebords intérieurs de fenêtres et tablettes

Balayage humide, lavage ou aspiration des sols selon leur nature

Nettoyage approfondi des sols (monobrosse, décapage…)

Nettoyage des mains courantes

Elimination des toiles de poussière

Balayage humide, lavage ou aspiration des sols selon leur nature

Ramassage des déchets

3 fois par semaine, en période hivernale

Prestations L Ma Me J V BM M T S A

Vidage et nettoyage des cendriers extérieurs installés à chaque entrée

Ramassage des mégots au sol vers les entrées

Nettoyage des contrôles d'accès et sytème d'interphonie

ESPACES COMMUNS
Prestations

Elimination des toiles de poussière

1 fois / semaine

1 fois / semaine

1 fois / semaine

CIRCULATIONS / SAS ET MEZZANINE

Fermeture des fenêtres

Vidage des bioseaux installés vers les entrées du personnel et désinfection

Aspiration des tapis

SANITAIRES ET DOUCHES

2 fois / semaine

Fermeture des portes et fenêtres

Vidage des poubelles

Nettoyage des poubelles

Nettoyage des cuvettes, abattants, lavabos et robinetteries, douches

Nettoyage complet : parois intérieures et extérieures, miroirs, boutons d'appel, point lumineux, 

sol avec aspiration puis lavage

ASCENSEURS ET MONTE-CHARGE

1 fois / semaine

Nettoyage des miroirs, appliques d'éclairage, distributeurs, objets meublants, tuyauterie

Nettoyage des interrupteurs et poignées

1 fois par semaine

CAGES D'ESCALIER

1 fois par semaine

EXTERIEURS

3 fois / semaine

Vidage des poubelles extérieures (entrées) 2 fois / semaine

1 fois par semaine

1 fois par semaine

1 fois par semaine

Nettoyage des bouches VMC

Balayage ou aspiration et lavage des sols avec produits désinfectants et désodorisants

A surveiller tous les jours et 

remplacer si besoin

1 fois / semaine

Approvisionnement en papier hygiénique, essuie-mains et savon et désodorisants

Détartrage des lavabos, cuvettes, douches

Nettoyage des portes, surfaces murales, plinthes

Nettoyage des poignées et des contours d'interrupteurs

1 fois / semaine

Nettoyage des vitrages de l'entrée public, des entrées du personnel et de l'entrée des restaurants 1 fois / semaine

Nettoyage des bornes extérieures (en façade) 1 fois / semaine

Nettoyage des boîtes aux lettres devant le bâtiment 1 fois / semaine
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Prestations L Ma Me J V BM M T S A

Vidage et essuyage des poubelles de bureau

Nettoyage des dessus de bureaux, lampes, téléphones et autres objets

Nettoyage des interrupteurs et poignées

Nettoyage des rebords intérieurs des fenêtres

Nettoyage des façades et dessus d'armoires

Enlèvement des traces et nettoyage des portes

Aspiration des sièges en tissu

Aspiration, Balayage humide des sols, nettoyage des plinthes

Nettoyage approfondi des sols (monobrosse, décapage…)

Nettoyage et rechargement des distributeurs de gel hydro-alcoolique

vérification quotidienne et nettoyage des tables si besoin

Nettoyage des dessus de table, téléphones et autres objets

Aspiration, Balayage humide des sols, nettoyage des plinthes

Nettoyage soigné de la robinetterie et désinfection des lavabos

Rechargement des distributeurs de gel hydro-alcoolique

Prestations L Ma Me J V BM M T S A

Elimination des toiles de poussières

Aspiration, Balayage humide des sols, nettoyage des plinthes

Prestations L Ma Me J V BM M T S A

Aération des locaux

Fermeture des portes et fenêtres

Vidage et essuyage des poubelles papier / plastique

Vidage et essuyage des corbeilles

nettoyage des plexiglas de séparation

Nettoyage du dessus de bureaux, téléphones, lampes et autres objets

Nettoyage des interrupteurs et poignées

Nettoyage des rebords intérieurs des fenêtres

Nettoyage des façades et dessus d'armoires

Aspiration des sièges en tissu par rotation

Détachage des revêtements textiles (fauteuils, sièges)

Nettoyage des sièges d'attente

Nettoyage des plantes et autres décorations artificielles

Nettoyage des supports d'affiches, des écrans muraux

Nettoyage des contrôles d'accès

Nettoyage des portes  pleines et vitrées

Aspiration, Balayage humide des sols, nettoyage des plinthes

Nettoyage approfondi des sols (monobrosse, décapage…)

Aspiration des tapis

BUREAUX, SALLES DE REUNION, ARCHIVES, ACCUEIL

Nettoyage des pieds de tables et de sièges

BUREAUX / VESTIAIRES / LOCAUX CE ET SYNDICATS / SALLES DETENTE / IMPRIMERIE

SALLES DE REUNION (tâches supplémentaires spécifiques, à réaliser en + des tâches Bureaux)

en fonction du besoin

Fermeture des portes et fenêtres

Nettoyage des bouches VMC

2 fois / semaine

CABINETS MEDICAUX (tâches supplémentaires spécifiques, à réaliser en + des tâches Bureaux)

LOCAUX ARCHIVES

Nettoyage des interrupteurs et poignées

en fonction du besoin

Nettoyage des miroirs, appliques d'éclairage, distributeurs, objets meublants, tuyauterie 2 fois / semaine

Détachage des revêtements textiles

Désinfection des lits d'examens

1 fois / semaine

Vidage et essuyage des poubelles y compris la poubelle papier/plastique

Nettoyage des bornes et distributeurs de tickets 3 fois / semaine

3 fois / semaine

Pour les salles de réunion équipées de sanitaires et d'espace cuisine, il faut ajouter la fiche de tâches des sanitaires et celle des salles repas. Pour 

les bureaux équipés de lave-mains, il faut également appliquer la fiche sanitaires

Nettoyage des bouches VMC

Nettoyage des pieds de tables et de sièges

2 fois / semaine

1 fois / semaine

1 fois / semaine

ACCUEIL

3 fois / semaine

1 fois / semaine

1 fois / semaine

1 fois / semaine
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Prestations L Ma Me J V BM M T S A

Aération des locaux

Nettoyages de l'espace restauration : évier, plan de travail, tables, sièges

Nettoyage des interrupteurs et poignées

Nettoyage des rebords intérieurs des fenêtres

Nettoyage des intérieurs des micro-ondes

Nettoyage des intérieurs des réfrigérateurs

Vidage et essuyage des poubelles

Vidage des bioseaux et désinfection

Enlèvement des traces et nettoyage des portes

Nettoyage des façades et dessus d'armoires

Nettoyage approfondi des sols (monobrosse, décapage…)

SALLES REPAS

1 fois / semaine

Nettoyage des bouches VMC

Aspiration et lavage des sols avec des produits désinfectants et désodorisants, 

nettoyage des plinthes

SALLES REPAS

1 fois / semaine

1 fois / semaine
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